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GemaB § 9 06 Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002, LGBI. Nr. 52/2002 idgF. wird von
der Gemeinde Kematen am Innbach die Kundmachung folgender Dienstposten zur Besetzung
ausgeschrieben:

Sachbearbeiter/in im Verwaltungsdienst (w/m/d)
Funktionslaufbahn GD 18.5, 30 bis 40 Wochenstunden (je nach Vereinbarung)

Die Besetzung ist ab sofort vorgesehen, das Dienstverhaltnis ist zunachst auf 3 Monate befristet,
danach ist ein unbefristetes Dienstverhdltnis (VB) beabsichtigt. Die Mindestentlohnung betragt
brutto EUR 2.897,50 auf Vollzeitbasis, im Falle anrechenbarer Vordienstzeiten liegt die Entlohnung
darlber.

Vorgesehener Aufgabenbereich

Sachbearbeitung Bauabteilung

Verwaltung und Pflege des AGWR (Adress-, Gebaude- und Wohnungsregister)
Sachbearbeitung in der allgemeinen Verwaltung

Biirgerservice, Offentlichkeitsarbeit

Mitarbeit in der Abwicklung der Wahlen

Protokollerstellungen, fallweise Schriftfliihrung in Verhandlungen

Die Gemeinde bietet

e die Arbeitsplatzsicherheit einer Position in der 6ffentlichen Verwaltung
e Mitarbeit in einem engagierten und kollegialen Team

e Umfangreiche Mdglichkeit zur fachlichen Fort- und Weiterbildung

e eine abwechslungsreiche Tatigkeit

Personliche bzw. erwiinschte Voraussetzungen:

e Berufserfahrung im Verwaltungsdienst, insbesondere in der Bauabteilung ist von Vorteil
die Wertschatzung von Zusammenarbeit und Kollegialitat als héchstes Gut

Selbstdndiges Arbeiten, gutes Organisationsvermdgen und Verhandlungsgeschick
Gemeinde-Dienstpriifung oder Bereitschaft zur Ablegung der erforderlichen Dienstpriifung
nach den dienst- und besoldungsrechtlichen Vorschriften

Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse

Sehr gute Ausdrucksform in Schrift und Sprache sowie gute Umgangsformen
Osterreichische Staatsbiirgerschaft (§11 OO Vertragsbedienstetengesetz)

abgeleisteten Prasenzdienst bei mannlichen Bewerbern

Der Bewerbungsbogen (https://www.kematen-innbach.at/Formulare) muss unter Beischluss des
Motivationsschreibens, des Lebenslaufes, des Versicherungsdatenauszuges sowie der
Abschlusszeugnisse bis 19.08.2026 12:00 Uhr persdnlich, am Postweg oder per E-Mail beim
Marktgemeindeamt Kematen am Innbach einlangen.
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